1. CACH THUC THUC HIEN YEU CAU GIAI
TRINH CUA CO QUAN NHA NUGC TRONG VIEC
THUC HIEN NHIEM VU, QUYEN HAN BUUC GIAO

1. Yéu cau giai trinh dudc thuc hién
bang van ban hoic truc tiép tai cd quan
Nha nudc c6 trach nhiém giai trinh.

2. Yéu cau giai trinh bang van ban
phai dap ling cac diéu kién sau:

a) SU dung ngdén ngl tiéng Viét.
Truong hdp ngudi nuGc ngoai cé yéu
cau gidi trinh, thi van ban yéu cau giai
trinh phai dugc dich sang tiéng Viét;

b) Thé hién r6 ndi dung yéu cau giai
trinh;

c) Ghi ro tén, dia chi, s6 dién thoai
(hoac dia chi thu tin khi can lién hé) cla
ngudi yéu cau gidi trinh.

3. Yéu cau gidi trinh truc tiép:

a) Ngudi yéu cau giai trinh trinh bay
roé rang ndi dung yéu cau véi can bo,
cong chic ti€p nhan yéu cau gidi trinh.

Trudng hdp nhiéu ngudi cung yéu
cau giai trinh vé mot noi dung thi phai
cli ngudi dai dién dé trinh bay. Viéc
cli ngudi dai dién dugc thé hién béng
van ban;

b) St dung ngbn ngi tiéng Viét.
Trudng hgp ngudi nudc ngoai yéu cau
gidi trinh thi ngudi d6 phai st dung ngugi

phién dich tiéng Viét cla minh trong
qué trinh thuc hién yéu cau gidi trinh;

c) Can bo, cong chtic tiép nhan yéu
cau giai trinh phai thé hién trung thuc
ndi dung yéu cau giai trinh bang vin
ban; ghi rd tén, dia chi, s6 dién thoai
(ho&c dia chi thu tin khi can lién hé) clia
nguadi yéu cau giai trinh;

d) Ngudi yéu cau giai trinh ky hoac
diém chi xac nhan vao van ban.

(Piéu 11, Nghi dinh s6 90/2013/NB-CP)

I1. QUY TRINH TIEP NHAN YEU CAU GIAI TRINH

Viéc ti€p nhan yéu cau gidi trinh dugdc
thuc hién nhu sau:

1. Tiép nhan va vao so tiép nhan
yéu cau giai trinh.

2. Hudng dan ngudi yéu cau giai
trinh thuc hién ding hinh thic yéu cau

Nguoi dan 6p don yéu céu giai trinh

gidi trinh trong trudng hop chua dap
ung theo quy dinh.

3. Trong thai han 05 ngay lam viéc
ké ti ngay tiép nhan yéu cau, ngudi giai
trinh phai thong bao cho ngudi yéu cau
vé viéc tiép nhan hoac tu chdi va néu
6 1y do.

Trudng hgp yéu cau gidi trinh khong
thudc trach nhiém thi huéng dan ngudgi
yéu cau gli dén dung cd quan c¢6 trach
nhiém gidi trinh. Trudng hgp nodi dung
yéu cau da dudc giai trinh nhung c6
ngudi khac yéu cau gidi trinh thi cung
cép ban sao van ban da gidi trinh cho
ngudi do.

4, Luu giGt hdé so cac yéu cau
giai trinh da dudc ti€p nhan theo quy
dinh cGia phap luat vé van thu luu trd.

(Diéu 12, Nghj dinh s6 90/2013/ND-CP)

1. CAC BUGC THUC HIEN VIEC GIAI TRINH

1. D6i véi nhiing yéu cau giai trinh
truc ti€p co6 néi dung don gian, nguoi
gidi trinh c6 thé thuc hién gidi trinh truc
ti€p va ngudi yéu cau giai trinh ky hoac
diém chi xac nhan vao bién ban thuc
hién viéc gidi trinh.

2. D6i v6i nhiing yéu cau giai trinh
khac, ngudi gidi trinh phai thuc hién

nhu sau:
=



a) Nghién ctiu néi dung yéu cau giai
trinh;

b) Thu thép, xac minh théng tin cé
lien quan;

c) Lam viéc truc tiép véi ngusi yéu
cAu gidi trinh dé 1am ré nhiing noi dung
cé lién quan khi thay can thiét. Noi
dung lam viéc dugc lap thanh bién ban
co6 chii ky cla cac bén;

d) Ban hanh van ban giai trinh véi
cac ndi dung sau day:

- Tén, dia chi ngusi yéu cau giai
trinh;

- Noi dung yéu cau giai trinh;

- K&t qua lam viéc truc tiép véi t6
chuc, ca nhan (néu co);

- C4c can cu phap ly dé giai trinh;

- N6i dung gidi trinh cu thé theo tiing
yéu cau.

d) GUi van ban giai trinh dén nguoi
yéu cau giai trinh. Trong trudng hop
can thiét thi cong bo cong khai van ban
gidi trinh theo quy dinh clia phap luat.

(Piéu 13, Nghi dinh s6 90/2013/NB-CP)

I\. THOT HAN THUC HIEN VIEC GIAI TRINH

Thoi han thuc hién viéc giai trinh
khong qua 15 ngay ké ti ngay ra thong
bao ti€p nhan yéu cau gidi trinh. Trudng

hop c6 ndi dung phtc tap thi cé thé gia
han thgi gian gidi trinh. Thai gian gia
han thuc hién viéc giai trinh khong qua
15 ngay, ké ti ngay gia han va phai
théng bao bang van ban dén ngudi yéu
cau giai trinh.

(Piéu 14, Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP)

\L CAC TRUGNG HOP TAM DINH CHi, BiNH
CHi VIEC G1AI TRINH THEO YEU CAU

Ngusi diing dau co quan Nha nuéc
thong bao bang van ban vé viéc tam
dinh chi hoac dinh chi viéc giai trinh
trong trudng hop cu thé sau:

1. Tam dinh chi viéc gidi trinh khi
ca nhan co yéu cau giai trinh da chét
ma chua c6 ngudi ké thiia quyén, nghia
vu trong vu viéc yéu cau gii trinh; co
quan, t6 chic bi chia tach, sap nhap,
giai thé ma chua c6 ca nhan, t6 chc ké
thtia quyén, nghia vu trong vu viéc yéu
cau giai trinh.

Ngugi gidi trinh ti€p tuc thuc hién
viéc giai trinh khi ly do cla viéc tam
dinh chi khong con.

2. Binh chi viéc thuc hién gii trinh
khi ngudi yéu cau gidi trinh rat yéu cau
giai trinh.

(Piéu 15, Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP)

BO TU PHAP

DE AN “TUYEN TUYEN, PHO BIEN PHAP LUAT VE
PHONG, CHONG THAM NHUNG, CONG UGC CUA
LHQ VE CHONG THAM NHONG TRONG CAN B0,

CONG CHUC, VIEN CHUC VA NHAN DAN”

TRINHTU, T HU TUC
THUC HIEN VIEC GIAI TRINH
CUA CO QUANNHANUGC
TRONG VIEC THUC HIENNHIEM VU,
QUYENHANDUGC GIAO

(Nghij dinh sé6 90/2013/NB-CP ngay 08/8/2013
cua Chinh phu quy dinh trach nhiém giai trinh
cua co quan Nha nwérc trong viéc thwc hién
mhiém vu, quyén han dwoc gi%J)




